ROMANIA Nr. 3277 /25.10.2023
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI SCHITU

ANUNT
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Primaria comunei Schitu organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unei

functii publice de executie vacante, pe durati nedeterminati, dupi cum urmeazi:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Ly

Denumirea functiei: consilier achizitii publice
Clasa: |
Gradul profesional: debutant
Structura: Compartimentul Achizitii Publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Schitu.
Durata normalé a timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/s&ptdmana.

6)

7)

8)

9)

' B. PROBE DE CONCURS

-—

Selectia dosarelor de inscriere:
2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITII GENEB%I.:H E S| SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

are cetétenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani implinitj;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de ctre medicul de
familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile Iegii;

nu a fost condamnata pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni s&varsite cu intentie care ar face-
0 incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotirare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditile previzute de
legislatia specifica.

Pentru functia publicd vacantd de executie de consilier achizitii publice, clasa |,

grad profesional debutant de la Compartimentul Achizitii Publice din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului comunei Schitu.

a) Studii: studii universitare de licenta absolvite cu diplomé de licentd sau echivalent;
b) Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: nu este cazul.




—
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D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen de 20
zile de la data publicérii anuntului (in perioada 25.09.2023 - 16.10.2023).

Selectia dosarelor de finscriere: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv 17.10.2023 — 23.10.2023.

Data si ora probei scrise: 26.10.2023, ora 10,00.

Locul desfasurarii probei: Sediul Primariei comunei Schitu, str. Mosteni, nr.42, judetul Olt.

Interviul — in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

copia carnetului de muncé si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii;sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
adeverinta care atestd starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitdti, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sanatate
trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

F. BIBLIOGRAFIA $I TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Titlul |, Principii Generale, Titlul |I- drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale, Titlul
[l - Autoritatile publice, Titlul IV - Economia si finantele publice

2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Cap. | -Principii si definitii, Cap.ll - Dispozitii generale;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Cap. | - Dispozitii Generale, Cap.ll- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati;

4. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare :

cu tematica Partea a-VI-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din admnistratia publicd si evidenta personalului platit din fonduri publice, Titlul | - Dispozitii
generale, Titlul I - Statutul functionarilor publici;

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap. | — Dispozitii generale, - Cap. Il — Regulii generale de participare si desfagurare a
procedurii de atribuire, Cap. Ill — Modalitatii de atribuire, Cap. IV — Organizarea si desfasurarea
procedurilor de atribuire, Cap. V — Executarea contractelor de achizitie publicd/acorduri cadru

6. Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Cap. | — Dispozitii generale si organizatorice, Cap. Il — Planificarea si pregatirea
realizarii achizitiei publice, Cap. Ill - Realizarea achizitiei publice, Cap. IV — Executarea contractului
de achizitie publica/acorduri- cadru;



7. Hotdrarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnic
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile
si completérile ulterioare;

cu tematica Cap. | — Dispozitii generale, Cap. Il - Nota conceptuala si tema de proiectare, Cap. Ill -
Documenta'gu tehnico - economice aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice.

G. ATRIBUTIILE FUNCT IEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURSUL,
) PREVAZUTE IN FISA DE POST VACANTA

- Intocmeste documente conform Legii nr.98/2016 privind achizitile publice (caiete de sarcini, anunt
SEAP, documente licitatie);

-elaboreaza planul anual al achizitilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante ;

-elaboreaza dupé caz sau coordoneaza activitatile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in
cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;

-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevazute de Legea nr.98/2016,
actualizata;

-aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

-constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica;

-indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare

- Primirea si analizarea referatelor de necesitate;

- Primirea si analizarea caietelor de sarcini

- Primirea si analizarea listelor cu candtiti de lucrari

- Primirea si analizarea temelor de proiectare

- Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in pane

- Alegerea procedum de achizitie publica

- Stabileste prin nota justifi icativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

- elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei ;

- elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitilor pentru constituirea
Comisiei de evaluare

- transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul,

- primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;

- primirea ofertelor;

- participa la deschiderea ofertelor;

- verificarea propunerilor tepnice si financiare;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

- primirea si inaintarea in vederea solutiondrii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneaza contestatiile;

- elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica

- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii
castigatori si necastigatori;

- participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.

- efectueazad procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;

- pastreazi dosarele de licitatie prin care s-au instrdinat bunuri din patrimoniul comunei si s-
au concesionat bunuri din domeniul privat

- péstreazd documentatiile ce au fécut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile.

- Intocmeste documentatiile si organizeaz4 licitatji publice, in baza hotérarilor consiliului local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea $i vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul
comunei Schitu,

- Intocmeste in baza proc.wselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru spatiile cu altd destinatie decat aceea de
locuintd sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publica de catre diferite persoane
juridice sau fizice.




- Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotérarilor
consiliului local Schitu si a celorlalte acte normative referitoare la administrarea si
exploatarea patrimoniului comunei Schitu, ia masuri de sanctionare a contravenientilor; face
propuneri primarului $i consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri.

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartindnd domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chiogcuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

- Mentine legadtura cu celelalte compartimente din cadrul Primériei pentru rezolvarea
problemelor camune.

- Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activitatile
de care raspunde. :

H." COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: dosarele de concurs se depun la
sediul Primariei comunei Schitu, str. Mosteni, nr.42, judetul OIlt, telefon 0249/482502,
e-mail: primariaschitu@yahoo.com, persoand de contact: doamna lordan Luminita Mirela, avand
functia publica de executie de consilier juridic, clasa |, grad profesional superior la Compartimentul
Achizitii Publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Schitu, judetul Olt.

PRIMAR,
LUNGANU MARIAN

Afisat astazi, data de 25.10.2023, ora 09,00, la sediul Primariei comunei Schitu, judetul Olt si pe
pagina de internet a institutiei http:// www.primariaschitu.ro.

Nume si prenume: lordan Luminita Mirela
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